
  
บันทึกค ำขอรับบริกำรจำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลควนปริง 
109/1  หมู่ที่ 6  ต าบลควนปริง อ.เมืองตรัง จ.ตรัง 

 

วันที่ ................................................................. 
 ข้าพเจ้า ................................................................อายุ ...........................ปี  หมายเลขบัตรประจ าตัว
ประชาชน/ข้าราชการ ................................................................ ออกโดย ................................... ........ ได้ยื่นค าขอ
..........................................................ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ....................................................................................                   
ณ ........................................โดยได้แนบเอกสารประกอบค าขอ จ านวน ............... รายการ ดังนี้  
 

1. ……………………………………………………. 6. …………………….……………………………….. 
2. ……………………………………………………. 7. ……………………………………………………… 
3. ……………………………………………………… 8. ……………………………………………………… 
4. ……………………………………………………… 9. ……………………………………………………… 
5. ……………………………………………………… 10………………………………………………………  

 

   ลงชื่อ                                            ผู้ยื่นค าขอ  
              (                                      )  
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
(ส ำหรับพนักงำนเจ้ำหน้ำที่) 
 นาย/นาง/นางสาว ................................................ ...................................... ในฐานะพนกังานเจา้หน้าท่ี 
ได้ตรวจสอบเอกสารประกอบค าขอแล้ว เห็นว่า 
   ถูกต้องครบถ้วน 
       เห็นควรน าเสนอต่อไป 
   ลงชื่อ                                            พนักงานเจ้าหน้าที่  
            (                                          )  
  ไม่สมบูรณ์/มีข้อบกพร่อง คือ  
   เนื้อหาและรูปแบบของค าขอ ได้แก่........................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
   เอกสารประกอบการพิจารณา  ได้แก่............................................................................... .......... 
..................................................................................................................................................................... ................. 
 จึงได้แจ้งให้  ...................................................................................................... ผู้ยื่นค าขอ ด าเนินการ 
  แก้ไข/เพ่ิมเติมค าขอ และแบบค าขอ ........................................ ................................................. 
  แก้ไข/เพ่ิมเติมเอกสารประกอบ ได้แก่........................................................................................ 
โดยให้มายื่นเพิ่มเติมภายในวันที่ ................................. ............ มิฉะนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอไม่ประสงค์จะให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่ด าเนินการตามค าขอต่อไป  ทั้งนี้ผู้ยื่นค าขอได้น าค าขอพร้อมเอกสาร  
   กลับไปด้วย 
   ฝากไว้กับพนักงานเจ้าหน้าที่  

                                          ลงชื่อ       พนักงานเจ้าหน้าที่   
       (                                          ) 
                                                        ลงชื่อ                                           ผู้ยื่นค าขอรับบริการ 
      (                                          ) 
 
(ในกรณีที่ผู้ยื่นค ำขอไม่มำติดต่อรบัทรำบกำรแกไ้ขค ำขอหรือให้เพิ่มเติมเอกสำร ให้พนักงำนเจ้ำหนำ้ที่มีหนังสือแจ้งผู้ยื่นค ำขอด้วย) 
 

เลขรับ ............................ 

วนัท่ี ............................... 

เวลา ............................... 


